PACK FORMATION 2010
INITIATION A LA PRATIQUE COMPTABLE

OBJECTIES :
¢ COMPRENDRE LA LOGIQUE DU SYSTEME COMPTABLE ET LES MECANISMES DES COMPTES
e  SITUER LA TENUE DES COMPTES DANS L'ENSEMBLE COMPTABLE
e CONNAITRE LES OPERATIONS COMPTABLES
e  TENIRLES DOCUMENTS COMPTABLES

PUBLIC CONCERNE :
e PERSONNEL NON COMPTABLE DESIRANT PRATIQUER LES ECRITURES COMPTABLES COURANTES ET AYANT
PEU DE CONNAISSANCES DE BASE, DANS UNE ENTREPRISE DE MOINS DE 20 SALARIES

PRE-REQUIS :
e AUCUN

METHODES PEDAGOGIQUES :
e  ALTERNANCE D'APPORTS THEORIQUES ET DE CAS PRATIQUES PERMETTANT D’APPORTER A CHACUN UNE
REPONSE INDIVIDUELLE
e REMISE D’UN SUPPORT DE COURS A CHAQUE PARTICIPANT

EVALUATION DES ACQUIS :
° EVALUATION EN FIN DE MODULE DE FORMATION

DUREE : 2 JOURS

PROGRAMME

1. CONNAISSANCE DES DOCUMENTS
COMPTABLES

2. APPLICATION DES TECHNIQUES
COMPTABLES DANS L’ACTIVITE
PROFESSIONNELLE

¢ SAISIE DES ECRITURES

e FACTURES ET AVOIRS
ENCAISSEMENTS ET DECAISSEMENTS
TVA

TRESORERIE

ETC...

PROGRAMME COFINANCE PAR :

7 Bourgogne

Conseil régional
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